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Le plug-in Adaptateur Word

O Aprés installation du plug-in, en cliquant sur I'onglet « Cartable Fantastique » la barre d’outils apparait sous les onglets de Word :
cliquez sur I'une ou l'autre de ces icones pour faire apparaitre les fonctionnalités associées aux barres Ecrire, Lire, Mathématiques,
Tableaux, Langues, Chimie, Electricité et Adaptateur. Vous ouvrirez ainsi :

= |es barres Lire (pour formater les textes et les rendre accessibles)

z . , . . . . . . ﬂ Document1 - Word £ Rechercher
et Ecrire (pour réaliser rapidement les actions principales), qui
reprennent Ies fonct|onna||tés déjé présentes dans Ies plug |n Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise enpage Références Publipostage Révision Affichage Développedr Cartable Fantastique
. . . Aa + BES
Primaire et College. =JAd @Ba
Menu
= La ba rre Tableau . pour rendre aCCGSS|b|eS Vlsue”ement |e5 Enregistrementautomatique@ HEnregistrer 'Q\mpnsswb\e d'annuler v O\mpnsswb\e de répéter /—‘A Jeudestylesv <
tableauxé double entrée ‘\‘\‘\‘\‘z‘\‘l‘ P20 34 56 78 9 10 I 1 120 1 1301 14 15

= |abarre Langue : (présente dans le plug in college)
Anglais, allemand, espagnol et italien : lecture vocale, insertion date,
titre tableau d’évaluation dans la langue choisie...
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Le plug-in Adaptateur Word

= |a barre Mathématiques : regroupant les fonctionnalités déja
présentes dans les plug in primaire et college: pose d’opération,
tableaux de conversion, manipulation fractions, calculatrices

primaire et college, éditeur d’équation, générateur de lignes ] Q

graduées, tableaux de proportionnalité...

@ Documentl - Word £ Rechercher

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise enpage Références Publipostage Révision Affichage Développeur Cartable Fantastique

Menu

Enregistrementautomatique@ EEnregistrer 'Q\mpossib\e d'annuler v O\mpossib\e de répéter /—‘AJeudestersv v
. . . JOR T / . . - o

= Labarre Chimie : un éditeur pour écrire rapidement les U 2 a5 e T s 9 B s

équations

= La barre Electricité : Pour réaliser simplement des circuits
électriques

= |a barre Adaptateur : Pour adapter et créer rapidement vos
supports : insertion de cases a cocher, menu déroulant, champs
texte accessibles visuellement, création d’étiquettes, ligne
graduée décimale, frise historique...
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La barre Lire

Cliquer sur I'icobne E pour ouvrir les fonctionnalités de lecture :

-2-| Appliquer un style prédéfini au document (Par défaut : Arial, 20, interligne 2, texte

. P . ) . . Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développ Cartable F i Aide  C ion CF @m B8 v
non justifié).Vous pouvez configurer le style dans I'onglet « Configuration CF », @ W E =2 OF O3 b=«

Mon style Colorier Surligner Colorier chiffres | Effacer couleurs Cadre Lecture vocale

configuration barre lire.

Enregistrement automatique (@ ) [5] Enregistrer ) VBA-Font.Color v () Répéter Frappe A Jeu de styles v
o
TS

R R R R RN R R A R RIS I R IS TR S IR P R

— |— _.| Colorier ou surligner les lignes en alternant deux ou trois couleurs.

Le Cartable Fantastique est une association qui

123| Colorier les chiffres : les unités en bleu, les dizaines en rouge, les centaines en vert.

propose des ressources permettant de faciliter la

scolarité des enfants en situation de handicap et plus

E Effacer la colorisation ou le surlignage que vous venez d’appliquer au document.

particulierement dyspraxiques.

n @ Ajouter un cadre autour de la page pour aider I'éleve a se repérer. Ces ressources naissent du croisement des regards de

chercheurs en sciences cognitives et d’enseignants.

’ B & @ Synthése vocale pour écouter le texte entier ou une partie sélectionnée.

Astuce: vous pouvez appliquer ces styles sur tout le document ou uniqguement sur une partie sélectionnée.
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La barre Ecrire

Cliquer sur 'icbne pour ouvrir les fonctionnalités de la barre Ecrire :

Fer Acuel nsetion Dessin Conception  Mise npage  Références Pubipostage  Revon  Afichage  Déveoppeur  Cartale Fantastique  Ade  Configuration CF ( commentares | 2 wodtiatn - |

Eﬂ Insere la date du jour. Automatiquement, en haut de la page et centrée.

E Insére un titre a I'endroit ou vous placez le curseur dans le document.
[Exemple du stylo 4 couleurs|

Insére un tableau de conjugaison que I'éleve n‘aura plus qu’a compléter.
Le Cartable [EEReI est une association qui

propose des ressources permettant de faciliter la

Souligner, encadrer, surligner et colorier le texte en scolarité des enfants en situation de handicap et plus

bleu, rouge, vert, noir ou jaune. Placer votre curseur particulierement dyspraxiques.

&
]
]
=]

[a] [2] [a] [a]
sur le mot (ou sélectionner plusieurs mots ou
CICRE] allal[a]|a

paragraphes) puis cliquer sur I'icone.

Astuce: pour supprimer la mise en forme, recliquer sur la méme icone. Exemple, j'ai

souligné un mot en bleu, je replace mon curseur sur ce mot et je reclique sur I'icbne

« souligner en bleu ».
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La barre Ecrire

npage Références Publipostage Révision Affichage  Développeur  Cartable Fantastique  Aide  Configuration CF

EEI IEI llll llll E@El & [E[al DI

onjugaison
Insérer Souligner Encadrer Surligner Colorier Echo Aide conjugaison  Correcteur

Aide a la conjugaison : sélectionner le verbe et le temps.

I Jeudestes=

) Echo : permet a I'éléve d’entendre le mot qu’il tape sur son clavier. L [ .
: Chanter (verbe en -er) - coenn
je chantais ::T c"::;:?n
, H tu chantais Présent .
Abe| |Abel Correcteur d’orthographe. : I, elle on chantait [ mpartat | .
3 nous chantions Futur
vous chantiez i
: ils, elles chantaient Passé simple L3
: Passé composé Vous
a Insere un tableau d’évaluation en haut de votre document et dans lequel :
vous pouvez taper le nom de I'éleve, sa classe, la matiere, la date, la note
ainsi que vos observations. Nom - Evaluation de Date -
6B
Astuce: Vous pouvez configurer ce tableau d’évaluation dans l'onglet Léa Francais 29/03/2021
« configuration CF», « configuration du tableau d’évaluation » en Observations - Note -
mémorisant le nom de l'éleve et sa classe. Vous avez également la
possibilité d'insérer la date automatiquement.

Ainsi, le nom, la classe et la date seront intégrés automatiquement au

tableau quand vous cliquerez sur I'icbne « tableau d’évaluation ».
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La barre Tableau

Cliquer sur 'icbne pour ouvrir les fonctionnalités de la barre Tableau :

= Colorier les lignes du tableau en alternance de deux ou trois couleurs. Possibilité de mettre

@ Evvegistrement automatiqe @ ) B 9~ U v Document2 Rechercher stephanie Martin (@) o x

en évidence la ligne et la colonne de titre du tableau (en police noire) en cliqUant SUr 1€S | . o oo o e s s s coomermme e oot & | st EED
. S — El@ll EEE FECEFEIE
icones |E| = =] |= |D

Menu Adaptateur

Astuce : Vous pouvez appliquer le style « Cartable » et colorier les chiffres dans un tableau !

LA FONCTIONNALITE TABLEAU
[l

Pour cela, vous devez cliquer sur 'icbne « Mon style » ou « colorier les chiffres » de |la barre

Caroline | Justine Stéphanie

Lire.

=  Colorier les colonnes d’un tableau en alternant une ou deux couleurs en cliquant sur

[I . Supprimer la couleur des colonnes en cliquant sur @ :

= Highlighter une cellule : placer le curseur de votre souris dans une cellule, puis cliquer sur
I'icobne . La cellule se colorie en jaune ainsi que la ligne et la colonne correspondantes

en gris.

=  Mettre en évidence une cellule a l'intersection d'une ligne et d'une colonne : placer le curseur de votre souris sur la colonne que vous voulez sélectionner
puis cliquer sur BEI puis placer le curseur sur la ligne que vous voulez sélectionner et cliquer sur E . La cellule d’intersection de cette colonne et de cette

ligne se colorie en jaune.
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La barre Langue

Cliquer sur 'icbne @ pour ouvrir les fonctionnalités de la barre Langue :

= Sélectionner votre langue en cliquant sur 'une des 4 icbnes :

& (@] [0

Langue

= Chaque langue comporte les mémes fonctionnalités: ~~ |ecemEecEesessEgmDEes .
EI Insérer une date : la date se met automatiquement en haut de la page, centrée.
Ij Insérer un titre : le titre se positionne a I'endroit ou vous placez le curseur sur le

document. Name : Lilou 5C |English test I1Z)2a/t(¢;:5:/2023

Insérer un tableau d’évaluation : le tableau s’insere en haut du document pour ,
a i Comments : Grade :

inscrire le nom, la classe, la matiére, la date, la note ainsi que des observations.

Vous pouvez configurer ce tableau d’évaluation dans I'onglet « Configuration CF»

et mémoriser le nom et la classe de I'éleve.

Astuce: Vous avez également la possibilité d’insérer la date du jour
automatiguement. Ainsi, le nom, la classe et la date du jour seront intégres
automatiguement au tableau quand vous cliquerez sur I'icone « tableau

d’évaluation ».
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La barre Langue

> La leCth'e VOCBle : OUF éCOUter |e texte entier OU une artie Fichier ~Accueil Inserfion Dessin  Conception Mise en page Références Publipostage  Révision  Affichage D Cariiable g Aide cF
AL ISR P P ENEEELYE ey =50 &

évaluation

. . /s
sélectionnée. Leauevoae s b Tabedes craces comecer

Enregistrement automatique (@ ) [H] Envegistrer 9 VBA-Font.Size ~ () Impossible de épcier An Jeudestyles~ %
b

= e R T R T AT R YR TR AE AR AR e ayeey

P& Teble des caracte..  — X
Mémo Espagnol : Viernes 12 de mayo de 2023

a=At+a Mi nueva casa estéd en una calle ancha que tiene

) > Echo: permet a I'éléve d’entendre le mot qu’il tape sur son clavier. | Aoawc e e holos E1 piso do arva do mi cesa teno

. i=Ar+i tres dormitorios y un despacho para trabajar. El

I I=At + Maj+ i piso de abajo tiene una cocina muy grande, un

% fi=Alt+n comedor con una mesa y seis sillas, un salén con

: K= Alt+ Maj + n dos sofas verdes, una television y cortinas.

:: 6=Alt+o Ademas, tiene una pequefia terraza con piscina

g 0-AI+M-]0:: donde puedo tomar el sol en verano.
Astuce : cliquer sur l'icone f’ E pour ouvrir un mémo qui répertorie les | g

L U =Alt + Maj +u
raccourcis claviers et taper plus facilement les caracteres spécifiques a g o

o i=Alt+!

chaque langue comme parexemple: B& U6 {aU O |

i Fermer
i
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La barre Math ; Calcul

Cliquer sur I'icone pour ouvrir les fonctionnalités de la barre

Mathématiques :

B cateuan - X
npage Références Publipostage  Révision Affichage  Cartable Fantastique  Aide

= Poser des opérations : cliquer sur l'icéne [+ - ouvre une fenétre vous EIEIEI l = E oEN BREE O

_——

Gk

10000003
permettant de taper vos opérations et de choisir de les insérer dans le ot 3. & C vV

' Radians

Sin' Cos' Tan' = TT

) |:| E |Z| E Sin Cos Tan

document en colonnes ou en ligne. Vous pouvez également créer des

e . . , N o+
gabarits d’opérations vides a compléter. e e
HEEEN x # 8 9 -
‘ E * La calculatrice primaire et la calculatrice collége regroupant toutes les X 4 5 6 X
fonctionnalités nécessaires au programme scolaire : Racine, Pi, Puissances, ERNRNENE 1001 2 3 +
0

()

~
n

Fractions, Sinus, Cosinus, Tangente. Les opérations tapées dans la

[ 456,2 ] - [32,5] = [ 423,7 |

calculatrice s’inserent automatiquement dans le document de I'éleve. .
V9+ 10" = 10000003

Astuce: Pour insérer 'opération et le résultat dans le document, cliquer sur ¥

o | ES
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La barre Math : Tableaux de conversion et numération

Fichier Accueil Insertion Dessin  Conception  Mise en page  Référer Publipostage  Révision  Affichage ~ Cartable Fantastique  Aide  Configuration CF

EI@IEI I TE I E {0 BFHE ME H&EJEEE ¢

= Intégrer des tableaux : cliquer sur I'icbne puis sélectionner le
tableau de numération ou de conversion (longueur, masse, pmtrll il Ekamienll Fvster

c|djujc|d|ulc|d|u|c|d|u

capacité, aire et volume) que vous souhaitez intégrer dans le

document. Des gabarits d’'opérations des durées sont également

disponibles : addition des heures ou soustractions des heures. kem

E]
g
5
:
g

+ x * Tables d’addition et de multiplication (mémo) : cliquer sur I'icone

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise enpage Références Publipostage Révision —Affic

EI@IE s EE MM
= Pour écrire une fraction : par exemple, écrivez sur votre B R

document 5/8 puis cliquer sur I'icbne, la fraction s’écrira

automatiquement.

ooB ey
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La barre Math : Ligne graduée

Cliquer sur 'icone """'" pour ouvrir les fonctionnalités permettant de créer une

ligne graduée :

= Créerune ligne graduée : cliquer sur E] Une fenétre s'ouvre et vous propose

Fichier Accueil Inserfion Dessin Conception Mise en page  Références Publipostage  Révision  Affichage  Cartable F i Aide G | @ commentaires | ¢ Maodification -

trois lignes graduées : 10, 15 ou 20 graduations. Avec la possibilité d’ajouter !I@IEI BEE - [0 B IEIE - OO0 P e

Poser des opération: Ligne graduée Froportionnalité Fractions et éguatio Tables Ligne graduée

des graduations intermédiaires en demi ou en quart.

Attention : insérer une ligne a 20 graduations fait basculer votre page en paysage.

-45 2

= Ajouter un sens a votre ligne graduée : cliquer sur la ligne graduée pour la TN

v

sélectionner. Puis, cliquez sur [+]

55

Astuce: un clic pour une fleche a droite, deux clics pour une fleche a gauche, trois

clics pour supprimer la fleche.

= Ajouter l'origine ou un point intermédiaire : sélectionner une graduation de
votre ligne graduée, puis cliquer sur [|][1] pour colorier la graduation en

rouge ou en orange.

Astuce : un second clic sur I'icbne annule la couleur. -§<
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La barre Math : Ligne graduée

Ajouter des champs texte au-dessus ou en dessous de la ligne graduée, sur
deux niveaux : sélectionner la graduation et cliquer sur ﬂ ﬁ Un clic
ajoute le champ texte, un deuxieme clic positionne le champ texte un cran

au-dessus ou en-dessous, un troisieme clic supprime le champ texte.

Ecrire une fraction : taper votre fraction dans le champ texte avec une barre
oblique. Exemple : 2/3. Puis, cliquez sur l'icone il de la barre

Mathématiques. La fraction s’écrit automatiquement dans le champ texte.

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Conception Mise en page Références Publipostage  Révision  Affichage  Cartable F

Aide  Confi

!l@l@ B H O s B mm EE ]

Poser des opératio

Ligne graduée  Proportiol

nalité

Equation

t

Tableaux et Tables

Ligne graduée
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La barre Math : Tableau de proportionnalité

Cliquez sur I'icbne Ej pour ouvrir les fonctionnalités permettant de créer un

tableau de proportionnalité :

= Ajouter un tableau : le tableau qui s’insere dans le document est un tableau
composé de 5 colonnes (dont une colonne titre) et de 2 lignes. La colonne
« Titre » est coloriée en alternance jaune et gris pour permettre a I'éléve de les
différencier. Cette colonne ne peut pas étre supprimée.

= Ajouter ou supprimer des colonnes : placer le curseur dans une case du tableau

puis cliquer sur les icones

Attention : Si vous ajouter 1 colonne a votre tableau, la page de votre document

bascule en paysage. Vous pouvez ajouter 4 colonnes supplémentaires au tableau

initial.

= 3icones permettent d’ajouter des champs textes fléchés : [DJ‘ H Ej

Fichier  Accueil  Insertion

=| Q

Dessin  Conception  Mise enpage  Références

Poser des opérations

Publipostage  Révision  Affichage  Cartable Fantastique

Ligne graduée Proportionnalité  Equation  Tableaux et Tables
T

Exercice 3

Aide  Configuration CF

E B B DB

Proportionnalité

L’atelier d’arts plastiques propose des tarifs

indiqués dans _le tableau ci-dessous :

Durée de l'atelier (en min)

50

90

Tarifs (en €)

20

56

1) Compléte ce tableau en sachant que les tarifs

et les durées sont de grandeurs proportionnelles.

2 ) Quel est le tarif pour une heure d’atelier ?
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La barre Math : Tableau de proportionnalité

3 icones permettent d’ajouter des champs textes fléchés :

l- E 1
=  Pour ajouter un champ texte sur le coté, placer le curseur dans la derniére case en

haut du tableau, puis cliquer sur E] . Le champ texte s’insére automatiquement. |

L'éleve n‘a plus qu’a compléter avec le coefficient de proportionnalité.

»  Pour ajouter un champ texte au-dessus, placer le curseur dans une case sur la

premiere ligne du tableau et cliquez sur H . Pour ajouter un champ texte en-

dessous, placer le curseur dans une case de la seconde ligne du tableau et cliquez

sur tDJ

Astuce : Le champ texte se positionne d’'une case a l‘autre mais vous pouvez le
positionner sur les cases que vous voulez. Pour cela, sélectionner les cases de votre
tableau puis cliquer sur « Fleche en-dessous » ou « Fleche au-dessus ». |

» Modifier le sens de la fleche : sélectionner le champ texte puis cliquer sur || . t I
= Supprimer un champ texte, sélectionner-le puis appuyer sur la touche « suppr » de
votre clavier.

N ! 7/
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La barre Math : Editeur d’équation

Dans la barre Mathématiques, cliquer sur I'icone [TT

I"éditeur d’équations :

pour ouvrir

= Algebre et GEométrie : en ouvrant I’éditeur, vous avez sur le coté

droit les symboles utilisés le plus frequemment en algebre. En

cliguantsur G
dessous). Le bouton A

éléments d’algebre.

Astuce : pour tout supprimer
cliquer surg. En cas d’erreur,
pas de panique, en cliquant de
nouveau sur ce bouton, vous
récupérez toutes les équations que

vous avez précédemment effacées.

Editeur d équation

vielcl

les éléments de géométrie s’affichent (image ci-

permet de basculer de nouveau sur les

x
| Eléments de géo..

Jga_cl
jfli<l<l
| &
| <]
JJ

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Conception npage Reférer

es  Publipostage  Révision Affichage ~ Cartable Fantastique  Aide  C

EII@IE l I B R -2 VY = AP

Poser des opérations Ligne graduée Proportionnalité  Equatiol

Tableaux et Tables

CF  Equation 7 Commentaires.
[ Editeur ' équati - X
“ e c . EE G Elemerts d'équation
S it
A=V{4}=2 —
-14 , 9 _ -5 m E
S ti== 7x(-{2}/{3})+3={-14 o
WABF+{9M3}= -5 }/{3} o=
1<
Xy =
x|
N o=
X (%
0=
1 i
Ea
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La barre Math : Editeur d’équation

= Encliquant sur les puissances, racine, fraction, vecteur, angle, parenthéses
et crochets vous verrez apparaitre un point d’interrogation a I'endroit ou
I"éleve doit taper un chiffre ou un nombre.

*= Lebouton ? permet de passer d’un point d’'interrogation a l'autre
permettant ainsi a I’éleve de compléter plus facilement toutes ses

équations sans avoir a replacer le curseur de la souris au bon endroit.

Astuce : pour tout supprimer cliquer surg . En cas d’erreur, pas de panique,

en cliquant de nouveau sur ce bouton, vous récupérez toutes les équations

Ve 7 ’ % Editeur d'équation .
gue vous avez précédemment effacées. = =
vielc|?2|=] e

. L, . E — fx
Pour supprimer un élément, cliquer sur = —1=
5 &
100 <
Xy >
X |-
Rl
Xy X
0
o

=| @
Menu

) B ©~ O A) v  Document2

£ Rechercher

= EE
Barrer
Poser des opérations Ligne graduée Propg
10°
V?

_| B editeur d'équation
Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise enpage Références Publipostage Révision Affichage
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L’éditeur de chimie

Cliquer sur 'icone

4. pour ouvrir I'éditeur de chimie.

Un clavier intégré :. L'éléve peut choisir de taper sa formule chimique en utilisant

son clavier d’ordinateur, ou en utilisant le clavier intégré (cliquer sur pour

ouvrir un clavier composé des lettres les plus utilisées en chimie)
Astuce : sur PC, un raccourci clavier existe pour faire une fleche : Alt + 26
= Laformule tapée dans I'éditeur de chimie s'affiche en méme temps dans le
document. Dans I’éditeur, I'éleve ne tape ni les majuscules et les minuscules, ni les

indices et les exposants : les molécules, les ions négatifs et positifs sont reconnus

automatiguement et s’écrivent correctement sur le document de I'éleve.

Astuce : pour tout supprimer cliquer sur Q En cas d’erreur, pas de panique, en

cliguant de nouveau sur ce bouton, vous récupérez toutes les formules que vous avez
précédemment effacées.

Fichier Accueil Insertion  Dessin

Conception ~ Mise en page ~ Références  Publipostage  Révision Affichage  Cartable Fantastique
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Poser des pérations

Aide  Configuration CF

ligne gradue Proportionnalité.  Equation

2C4H:*" 13 O, — 8CO; + 10H.0

Fe20; + 3CO —3CO; + 2Fe

P& Editeur pour 1a chimie - X
2C4H10+13 02 —» 8CO0O2+10H20 Vv
fe203+3co —3co2+2fe «

C
EEEE B .
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
a b c e f g h i k
Maj
| m n o p r s u z
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L’éditeur d’électricite

Circuit éléctrique —

X

Cliquez sur l'icbne .4 pour ouvrir I’éditeur d’électricité. | |

CRCUIT | X & =

1) Insérer un circuit en cliquant sur le bouton « circuit ».

2) Alaidedes €| =>,sélectionner la partie du circuit sur laquelle vous voulez insérer un

élément, un fil supplémentaire, etc. La partie sélectionnée se colorie en rouge. @ENSERIE (O EN DERIVATION

3) Vous pouvez effectuer une rotation du circuit a 90° en cliquant sur I'icone g et ajouter un fil

en cliguant sur I'icbne .+ :

= Ajouter un fil vertical en sélectionnant un c6té horizontal du circuit (en haut ou en bas)

= Ajouter un fil horizontal en sélectionnant un c6té vertical du circuit (a gauche ou a droite)

Attention : Les fils supplémentaires insérés au circuit ne peuvent pas étre supprimé. Il faut, dans ce

cas, supprimer votre circuit et en refaire un nouveau.

Ajouter le sens du courant :

= Sélectionner la partie du circuit puis cliquer sur —>—\ pour faire apparaitre des fleches rouges

indiquant le sens du courant. Un second clic sur I'icne positionne la fleche dans 'autre sens.

CTARTABLE
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L’éditeur d’électricite

Ajouter des éléments au circuit :

= Alaidedes € => sélectionner la partie du circuit sur laquelle vous voulez

o fmc GBS G WMOOEE) W0 MR GEwm ) R £ GipinG [ commentaires | [ wodiicaton - | [ET2
insérer I'élément puis cliquer sur 'une des icOnes éléments : interrupteurs, SEhseBlvA
moteurs, lampes, etc. L'élément se positionne automatiquement sur la partie - ‘_, o
CIRCUIT @ - -
sélectionnée. Pour supprimer |'élément, sélectionner la partie du circuit ou se N
trouve I’élément puis cliquer sur X. Y -
OED=EN
Astuce : sivous souhaitez simplement changer un élément par un autre, cliquer tout \: 4 SEEEH
. L e . . L
simplement sur I'élément a insérer, il se placera automatiquement a la place de l'autre =
< < m Bepol
élément. =/ u *
——

Astuce : cliquez deux fois sur les éléments ' —LF - pour les faire changer de

sens. De méme, cliquez deux fois sur les interrupteurs . . pour les ouvrir et les

fermer.

En dérivation : Pour mettre les éléments en dérivation, cocher tout simplement la case « en dérivation » avant d’ajouter le ou les éléments en dérivation sur
votre circuit. La case « En série » est cochée par défaut. Pour supprimer I'élément en dérivation, cliquer 1 fois sur X

Nommer les éléments : taper le nom dans le champ texte en bas de I'éditeur et cliquer sur  * | . Le nom s’écrit a coté de I'élément sélectionné.

N ! 7/
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Le module Adaptateur

Cliquez sur I'icbne “ pour ouvrir les fonctionnalités de la barre Adaptation :

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Miseenpage Références Publipostage Reévision Affichage Cartable Fantastique Aide Configuration CF

ElEEALAVE BEYEELEEE mm D

Menu Adaptateur

= Liste de choix multiple

= (Caseacocher

= Texte a trou

= Lignes pour écrire

= Editeur d’étiquettes

= Caracteres spécifiques

= |nsérer une image depuis son ordinateur

=  Quvrir la banque d’images du Cartable Fantastique

= Editeur de frise historique

N
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Liste de choix

- Cette icone ouvre une fenétre dans laquelle vous tapez les items de votre liste de choix (1 item par ligne).
Pour que la liste de choix reste lisible pour un éléeve dyspraxique, nous vous conseillons de ne pas dépasser 6 items.
Attention : les items s’effacent automatiquement de la fenétre des insertion de |a liste de choix dans le document. Si vous cliquez une

seconde fois sur I'icone « liste de choix », la fenétre ou vous avez précédemment tapé vos items sera vide.

La liste de choix se place dans le document a I'endroit ou se trouve le curseur de la souris.
L'éleve clique sur la partie texte a trou/fléche pour dérouler la liste de choix. Il peut alors sélectionner I'une ou 'autre des réponses

pour compléter une phrase par exemple. Son choix n’est jamais définitif, il peut recliquer sur un item pour modifier sa réponse.

B Liste des choix = X B Liste des choix — X
. ) ) . Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise enpage Références Publipostage Révision Affichage Cartable Fantastique Aide Configuration CF
Entrez les choix : un par ligne ! Entrez les choix : un par ligne ! -
. DEEARLYEA b EE LE Ol D] (w]
travaille
travailles
. Menu Mon style Colorier Surligner Colorier chiffres Effacer couleurs Cadre Lecture vocale
travail

Nous sur des ordinateurs.

Inserer Inserer

CARTABLE
FANTASTIQUE




Case a cocher

Deux icones vous permettent d’insérer des cases a cocher en un clic :

La 1°7 icOne est une case pour les polices de grande taille (Arial 16 a 25)
La 2" icOne est une case pour les polices de petite taille (Arial 10 & 15)
La case se place dans le document a I'endroit ou se trouve le curseur de la souris.

Pour cocher la case, effectuer 1 clic droit dans la case. Un 2™ clic décoche la case.

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Cartable Fantastiqgue Aide Configuration CF ['7—' ][f Modification ¥

EEEARNVYEA eYWeELIEEEG = = D

Menu Adaptateur

Qui est le heros de ton histoire ?
[ 1 un fantome
VI un extraterrestre

[J une ogresse

AAAAAAAAAAA




Texte a trou

. Deux icones vous permettent d’insérer un surlignage pour créer des textes a trou :

- La 1°®icone insere un surlignage gris

- La 2" icéne insére un surlignage jaune

Le surlignage se place dans le document a I'endroit ou se trouve le curseur de la souris. L'éleve place le curseur de la souris dans le surlignage et il

peut effectuer une frappe au clavier. Le surlignage s’étire en méme temps que la frappe au clavier.

Attention : Nous vous conseillons de mettre d’abord votre texte en forme (Style Cartable, ligne de couleurs...) avant d’utiliser la fonctionnalité texte a

trou. En effet, si vous créez un texte a trou et que vous modifiez ensuite votre texte en ajoutant par exemple des lignes de couleurs, le surlignage de

votre texte a trou disparaft.

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise enpage Références Publipostage Révision Affichage Cartable Fantastique Aide Configuration CF Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Miseen page Références Publipostage Révision  Affichage Cartable Fantastique ~Aide Configuration CF
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Men: Adaptateur

Menu Adaptateur

Nous travailll ons ] sur nos ordinateurs.

Nous travaill[ ] sur nos ordinateurs.

. Je [ travaille ] sur mon ordinateur.
Je [ ]sur mon ordinateur. P\
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Inserer des lignes pour écrire

— Cette icone permet d’insérer des lignes de couleurs pour aider les enfants dyspraxiques a se repérer dans 'espace feuille. La lettre
pose ses pieds sur la terre (ligne marron) et va jusqu’a I'herbe (ligne verte) pour les petites lettres. Ces lignes sont congcues pour
I"écriture manuscrite et non pour la frappe au clavier. Apres avoir inséré les lignes, vous devez imprimer le document pour que
I’éléve puisse écrire manuellement sur la feuille en s’aidant des lignes.
Cliquez plusieurs fois sur I'icone pour choisir votre longueur de ligne. Vous pouvez également modifier la longueur (et la hauteur)
de la lighe manuellement.
Attention : ’écriture manuscrite n'est pas fonctionnelle chez un éléve dyspraxique. ‘g .@. @ T e @..mD Sy e
Nous vous conseillons de bien doser la quantité d’écriture demandée par jour a |
I"éleve afin que celui-ci n’épuise pas toutes ses ressources attentionnelles et Quiest le heros de ton histoire ?

cognitives dans cette tache. Ces lignes ne doivent étre utilisées que pour une quantité Le héros de mon histoire est

d’écrit limitée, quelques lettres ou mots dans un texte a trou ou seulement lorsque
I’éléve ne dispose pas d’un ordinateur. Les outils que nous vous proposons ici n‘ont
pas pour objectif de rééduquer I'écriture des enfants. Ce sont des supports

facilitateurs pour I'apprentissage de I’écriture manuscrite.

CARTABLE
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Editeur d’étiguettes fond coloreé

—
Cette icOne ouvre un éditeur d’étiquettes. Vous pouvez créer 2
L | types d’étiquettes : des étiquettes a fond coloré ou des

étiquettes a fond blanc.

La fenétre pour créer des étiquettes s'ouvre:

- Choisissez la taille de votre étiquette : choix entre 3 tailles
(cf. page suivante).

- Taper votre texte dans le cadre blanc. Si vous le laissez
vide, I'étiquette insérée dans le document sera vide. En
double cliguant sur le champ texte, vous pourrez
compléter I'étiquette avec du texte.

- Cliguez sur un fond de couleur pour insérer |"étiquette
dans le document.

Cliquez sur « fond blanc » pour basculer sur I’éditeur
d’étiquettes fond blanc.

Astuce: Une etiquette créée est déplacable et étirable.

EfEEAVYE

Fantastique

Adaptateur

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Cartable Fantastique Aide Configuration CF Format de forme

HMYEELIEEE = = 5

B Insertion Etiquettes = *

Chosir 13 taille de Fétiquette

o1 O2 O3

Tapez volre texte ou laissez le cadre ci-dessous
vide pour insérer une étiquetie vide ©

Saelactionner volre type détiquatte -

10 Fond coloré () Fond blanc

cartable cartable

e

cartable | --;-s - cartable
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Trois tailles d’etiquettes

. . . . . . " - " . 5 N . P T S Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Cartable Fantastique Aide Configuration CF Format de forme
Fichier ~Accueil  Insertion Dessin  Conception  Mise en page  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Cartable Fantastique Aide  Configuration CF [ = ||f Modification ~ ————
L = #
e = = =
=] CREEREIEE ELOEEE » -
—
Menu Adaptateur ~ Menu Adaptateur
p
B Insersion Eiqueties - = 5] Insertion Efiquattas - %
Choisir |a taille de I'étiquette Chosir |a taille de Idtiquette
. O O2 [+ K]
Taille 1 Bordure 1 o Oz Os

T volre texte ou lai le cadre ci-desso
apezw” poulinxl:ﬁzéﬁmmfi‘de. “ Tapez volre texte ou laissez le cadre ci-dessous
vide pour insérer une éliquetie vide

Bord 3
. Bordure 2 oraure
Taille 2
Selectionner voire fype d'étiquette : ? Saleclionner volre type détiquetie
© Fond colors © Fond blanc Bordure 3 () Fond coloré © Fond blanc

| cartable H cartable H cartable |

Taille 3

{ cartable H cartable H cartable ‘

‘ cartable cartable ‘
Epaisseur de |a bordure
o1 Q2 [+ K]
1,

N

- Rirusuaut Facast

s
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Editeur d’étiguettes fond blanc

Insertion Etiquettes

Ci-contre la fenétre pour créer des étiquettes a fond blanc :

- Choisissez la taille de votre étiquette : choix entre 3 tailles (cf. page précédente).

- Taper votre texte dans le cadre blanc. Si vous le laissez vide, I'étiquette insérée
dans le document sera vide. En double cliquant sur le champ texte, vous pourrez
compléter I'étiquette avec du texte.

- Choisissez I'épaisseur de la bordure : choix entre 3 tailles (cf. page précédente).

- Cliquez sur la couleur pour insérer |'étiquette dans le document.

- La couleur de police et le contour du cadre seront de la méme couleur.

Cliguez sur « fond coloré » pour basculer sur I’éditeur d’étiquettes fond coloré.

Astuce: Une étiquette créée est déplacable et étirable.

Chaoisir la taille de I'étiquette
{@1

Oz

O3

Tapez votre texte ou laissez le cadre ci-dessous vide

pour insérer une tiquette vide :

Selectionner votre type d'étiquette :

O Fond coloré ® Fond blanc
cartable || cartable || cartable
cartable || cartable || cartable
cartable || cartable

Epaisseur de |a bardure

(@1 02 03

AAAAAAAAAAA




Des raccourcis vers des fonctionnalités word

Cette icone est un raccourci vers la fonctionnalité caracteres spécifiques déja présente dans Word.

g
LM e

Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Conception  Mise en page Références  Publipostage  Révision  Affichage  Cartable Fantastique Aide  Configuration CF l'?—'cammemaires
= =1 &7
EEEEHEGNME U2 ELIEEE = e 5
Menu Adaptateur
AP Table des caractéres X
# Police: | O arial ] pice
I # Po &) ()| T+ ,f01234l
5 Q| :|;|=|=|=|?|@/ABCDEF|GH
I|JIK|ILIM|N|O|PIQ|R|S|T|UVWX|Y|Z|[|\
118 alblc|d|e|f|g(h|i1|]|k|I|mn|jo|p
qlris|tju|viwxylz|{|||}~ Ple|E| ¥
IR CEEAEECEEEEEEENIERE
ol ¥l|%| g |AAAA|A[A|E[CIEIEIE|E|T]I]
TiT|p[N[o[o|0|0|0|x|@|Ulul0|0|Y|P|R|a]a
é éalale|c|6|é6|6 &|i|i|T|7 06 fol6|d|d
o|/=|elolalalo|v| b|v|Ala|AlaAla|/Clé|Cle
Caractires & copier : # Sélectionner Copier
() affichage avancé
U+0023: CROISILLON

|-_-| Cette icbne est un raccourci pour insérer une image depuis votre ordinateur ou une clé USB.
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Les fonctionnalités IMAGES

Cette icOne ouvre une banque d’images dans

|aque”e Vous trouve rez Ies Vlsuels que nous Fichier ~Accueil Insertion Dessin  Conception Mise en page  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Cartable Fantastique  Aide  Configuration CF | 7 || Modification -
avons créés pour les Fantastiques Exercices de HEIEE A BMBIALIEEE » e 5
Mathématiques Cycle 2 : les dominos, les mains -
et la monnaie. _— |
& Banques d'images - b3
. 7| 7 ). )4 QDés woumm () Monnai
Cliguer sur un élément pour l'insérer dans votre \l/ \\l/ \l
page. ~ — o] L7 L]
°
. e O ...
Astuce: Chague élément inséré est déplacable 2 ko 5 o o |07
t étirabl 30 e o
et etiraple. 5 EuRO I P
I;.. .. ‘... o0
[ I ) o0 00
... . |0.0 0.0
o0 00
o o |




P En cliquant sur cette icone, vous ouvrez |"éditeur pour créer une frise historique.

Créer une frise historigue

Cliquez sur « Insérer Frise » pour insérer une frise en format paysage.
En cliquant la case « changer la couleur de fond», vous ajoutez un fond coloré

jaune a la frise. En cliquant une nouvelle fois, vous enlevez le fond jaune.

Avec le fond coloré jaune :

] Editeur de frise = O

Périodes Zone fleche Graduations

Déplacez-vous dans la frise : (— —) E

Insérer Frise

Changer la couleur du fond

79N
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La fonctionnalité Frise Historigue

Vous avez trois rubriques : Périodes, zone fleche et Graduations.

Nous vous conseillons de créer votre frise en commencant par insérer les périodes, puis la graduation
(si vous en avez l'utilité). Et enfin, de terminer par l'ajout des zones fleches.

Cliquez sur la rubrique « Périodes » :

* Sélectionner une couleur. (Sur la capture ci-contre, nous avons sélectionné une période bleue). La
couleur apparait dans le cadre en bas de |'éditeur.

* Dans ce cadre, vous pouvez taper le texte que vous souhaitez voir apparaitre dans la période ou
laissez le cadre vide, sans texte, pour insérer une période vide dans la frise.

* Puis cliquez sur « valider » pour insérer la période dans la frise. 4

* Dans lafrise ci-dessous : nous avons intégré une période bleue avec le mot « Antiquité », puis une

période orange sans texte.

B Editeur de frise = 0O *

Périodes Zone fleche Graduations

Déplacez-vous dans la frise (— —) x

Pour ajouter une rupture de temps : I I

79N
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La fonctionnalité Frise Historigue

Astuce : les périodes se placent les unes apres les autres dans la frise. Mais elles peuvent étre déplacées (avec
les fleches de votre clavier ou a 'aide de votre souris), étirées ou rétrécies. Ce sont des zones de texte : cliquez

sur une période dans la frise pour ajouter, modifier ou supprimer le texte, une date, etc.

Pour modifier ou supprimer une période, ouvrir de nouveau |'éditeur de frise :

Cliquez sur « Périodes ». Puis, sélectionnez avec les fleches €= la période dont vous souhaitez
modifier la couleur ou le texte : la période sélectionnée apparait dans le cadre en bas de I"éditeur.
Enfin, cliquez sur le bouton « actualiser » . Les modifications se font automatiquement.

En cliquant sur la croix rouge E vous supprimez la période sélectionnée.

Editeur de frise — O b4

Périodes Zone fleche Graduations

Déplacez-vous dans la frise : (— —) x

Pour ajouter une rupture de temps : | |




La fonctionnalité Frise Historigue

Cliguez sur la rubrique « Graduations » :
* Indiguez le nombre de graduations que vous souhaitez voir apparaitre sur votre frise.

. . S . . . ;. R . ’Editeurdefrise — [m] X ‘
* Le nombre de graduations est limité a 20. Si vous indiquez un nombre supérieur a 20, la graduation

~ N Périodes Zone fleche Graduations
restera tout de méme a 20.

* Puis, cliquez sur « Valider ». La graduation s’insere automatiquement en bas de la frise. Déplacezvous dans lafise: €= =P X

* Quand vous quittez I'éditeur, vous pouvez cliquer sur chaque graduation pour les déplacer (avec les

fleches de votre clavier) ou les supprimer.

Indiquer le nombre de 8 V
graduation désirée :

Pour supprimer la graduation :

Inserer une zone de texte : +
* Dans I’éditeur, cliquez sur « Graduations » o
* Sélectionnez la ligne graduée en cliquant sur I'une des fléches (en haut de I'éditeur)

* Puis, cliquez sur la croix rouge@ pour supprimer.

Moyen-Age
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La fonctionnalité Frise Historigue

Pour ajouter une zone de texte a la graduation :

* Dans I'éditeur, cliquez sur « Graduations »

* Sélectionnez une graduation avec les fleches (en haut de I’éditeur). Puis, cliquez sur le bouton  + pourinsérer une zone de texte.

* Pour écrire une date dans cette zone de texte, vous devez quitter I'éditeur.

* Placez le curseur de la souris dans la zone de texte grisée et taper une date. R

i 1492

Attention :
* Sivous ajoutez des zones de texte a la graduation et que vous cliquez sur la croix rouge @ pour supprimer la graduation, la ligne graduée va bien

disparaltre mais pas les zones de texte (cf. exemple ci-dessous).

Moyen-Age

1492

* Pour supprimer les zones de textes, vous devez quitter I'éditeur. Sélectionnez la zone de texte en cliquant dessus et appuyez sur la touche « supp » de votre

clavier. Répétez I'opération pour les pointillés et la graduation.

Moyen-Age
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La fonctionnalité Frise Historigue

Cliquez sur la rubrique zone fléche :

Sélectionnez une période avec les fleches (en haut de I'éditeur). La période apparait dans le cadre en bas de

I’éditeur.

* Puis, taper votre texte ou une date dans la zone de texte. Vous pouvez également laisser ce cadre vide pour
insérer une zone fléchée vide sur la frise ou bien la remplir ultérieurement.

* Choisissez la forme de votre zone fléchée en cliquant sur le carré a c6té de la zone de texte. Vous avez le choix
entre deux formes : carrée ou ronde.

* Cliquez sur I'un des trois carrés en dessous de la zone de texte pour sélectionner 'emplacement de votre zone

fléchée : a gauche, au centre ou a droite de la période.

Exemple ci-contre : nous avons sélectionné la période verte, tapé la date 1492 dans la zone de texte, choisis la forme

ronde et sélectionné 'emplacement a droite de la période.

1492

Moyen-Age

Editeur de frise = [m]

Périodes Zone fleche Graduations

Déplacez-vous dans la frise : @ é x

1492 O
v

4

Moyen-Age

N I/
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La fonctionnalité Frise Historigue

Lemplacement des zones fléchées sur la période :

» Agauche : la zone fléchée sera haute.

* Aucentre: la zone fléchée sera a mi-hauteur.

« Adroite : la zone fléchée sera basse.

Les zones fléchées peuvent étre déplacées (avec les fleches de votre clavier ou a I'aide de votre souris), agrandies ou réduites en fonction du texte tapé.

Ce sont des zones de texte : en cliquant sur le cadre ou le cercle, vous pouvez ajouter, modifier ou supprimer le texte, la date, etc.

Astuce: Nous vous conseillons de ne placer qu’l ou 2 zones fléchées sur la méme période.

Attention : Ces zones de textes ne sont pas concues pour écrire de longs

Naissance

de I'écriture paragraphes. De plus, dans I’éditeur, quand vous tapez un texte dans la

zone fléchée, assurez-vous de bien appuyer sur la touche « entrée » de

votre clavier pour aller a la ligne. Sinon, le texte apparaitra en une seule
1492

ligne au lieu de deux.

Moyen-Age
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Configurer le plug-in Word

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise enpage Références Publipostage Révision Affichage Cartable Fantastique Aide Configuration CF

Y Y Y S Y Y
Configuration Configuration de Configuration Configuration de Configuration du  Support et
Globale  la Synthése Vocale de la barre Lire  la barre Maths  tableau d'évaluation Copyright

Paramétres 5 Dev 13

En cliquant sur I'onglet « Configuration CF » en haut a droite des

onglets, vous pouvez sélectionner la version du plug-in a utiliser. Vous
pouvez aussi configurer la barre Lire, mathématiques, langues, la

synthése vocale et |le tableau d’évaluation

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Miseenpage Références Publipostage Révision Affichage Cartable Fantastique Aide ConﬁgurationCF

du Support et
Globale Ia Synthese Vocale de la barre Lire Ia barre Maths tableau d'évaluation Copyright

=  Configuration globale: Pour choisir la version du plug-in a installer e { Brteerce o rcoerasios — 0 X |
. . . \ . \ Choix de la version des outils affichés
(version Primaire, Collége ou Adulte/adaptateur). Chaque version a OPrimaire O Collége Lyose

©O Adaptateur

des outils associés qui s'affichent dans la barre d’outils Word. B .
Style "Cartable" automatique a I'ouverture d'un
document
O Oui ©O Non

Choix des couleurs utilisées dans les outils

O Cartable Fantastique Montessori

= Astuce: le style « Cartable » peut étre paramétré a l'ouverture d’'un
necesaaire de 1a valder on relangant Word

document.

Enregistrer
N’oubliez pas de relancer Word, lorsque vous modifiez la version —

utilisée du plug-in.

MINISTERE
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Configurer le plug-in Word

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise enpage Références Publipostage Révision Affichage Cartable Fantastique Aide Configuration CF

Vous pouvez configurer la barre Lire, mathématiques, langues, la

Configuration Configuration de Configuration Configuration de Configuration du  Support et
Globale  la Synthése Vocale de la barre Lire  la barre Maths  tableau d'évaluation Copyright

synthése vocale et le tableau d’évaluation en cliquant sur I'onglet « paramétres sloer

Configuration CF » en haut a droite des onglets.

=  Configurer la barre Lire : Pour choisir la police, la taille de police, o

I'interligne, les espaces entre les mots et si vous souhaitez le texte o o

en justifié ou non. Enregistrer vos modifications et elles C

s‘appligueront immédiatement sans avoir besoin de redémarrer

votre logiciel. —
= Configurer la synthése vocale : Pour régler la vitesse de lecture. -
= Configurer la barre mathématiques : Pour choisir le type de R LB, S T i Tk | e chires orsdo fa vaidaton dela caculris

oou ONon

soustractions (par emprunt ou traditionnelle) ou de division

Type de Soustraction

(euclidienne ou décimale, avec ou sans soustractions intermédiaires). O Tragionnelle O paremprunt
Type de Division
O Euclidienne O Decimale (max 3)
. 1 2 . . 7
= Configurer le tableau d’évaluation : pour intégrer Avec soustacton imermedirs
O Oui O Non

automatiqguement le nom et la classe de I’éleve ainsi que la date

Ay ! 7/
Enregistrer /@\
MINISTERE
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Changeons nos regards

On peut étre
un enfant
dyspraxique
ET
un éleve
compétent

AAAAAAAA
AAAAAAAAAAA
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